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第一章 总则  

第一条 随着我校研究生教育的不断发展，我校研究生的学术交

流活动日益增多，学术交流的形式也更加多样。为加强对赴合作高校

学习的研究生管理，规范研究生在合作高校所学习课程及所取得学分

的认定及成绩转换工作，特制定本办法。 

第二条 本办法适用于我校在读的硕士和博士研究生。 

第三条本办法所指的课程学分认定及成绩转换范围，包括研究生

在学期间通过国家公派项目、校（院）际交流项目、或经个人申请并

获批赴境内外高校或科研院所参加的课程学习和实习实训等。 

第四条 研究生的校外学习单位应为我校认可的具有相应层次的

学位授予资格的高校或科研机构，原则上应与我校签有国内外联合培

养研究生协议和交流项目。 

第二章 学分认定及成绩转换的要求 

第五条 研究生在校外修读的课程应对照所在专业的研究生培

养方案规定的同类课程认定，具体规定如下：  

1.在校外修读的课程与我校研究生培养方案规定的课程内容相

同（或相近）、学时相当的前提下，才可进行学分认定及成绩转换。 

2.按照学习量对等原则，研究生的课程学分一般按课程不少于 16

学时计 1 学分的方式进行折算，集中实践环节学分按照 1 周等于 1 学

分计算，任何一门课程最多只能认定 3 学分。 



3. 研究生在外修读的专业课程门数原则上应不低于在校内该学

期应完成的专业课程门数，总学分应不低于在校内该学期应完成的课

程总学分。在校内外修读的课程总学分和成绩应达到我校学位授予的

要求。 

4. 研究生必修的思想政治理论课学分必须在我校取得。 

5.研究生在校外修读的外语类课程和专业课程学分由学院学位

评定分委员会讨论认定后，报研究生院审核。 

第六条 超过学分与转换认定范围的，或经学院认定为与培养方

案无关的课程，各学院可根据研究生个人意愿将课程成绩录入研究生

信息化平台。未经学分认定与转换的课程，不列入研究生评奖评优及

毕业资格审定的范围。 

第三章 学分认定及成绩转换的程序 

 第七条 各学院应在研究生派出前，对其进行必要的指导。参照

合作院校的课程设置并结合本人专业培养方案情况，研究生须与导师

（组）商议拟定在合作高校学习期间的学习计划，并填写《大连海事

大学申请选修外校研究生课程审批表》，经导师同意和学生所在学院

批准，在所在学院研究生教务办公室备案。未经双方导师同意和学院

批准，学生在外校学习期间不得更改学习计划，私自学习的课程不列

入认定范围。 

 第八条 原则上，申请转换学分的课程均需在赴合作高校交流前

进行审批。如遇对方院校课程调整等情况，学生交流期间临时修课，

或因交流前没有课程介绍等原因，无法提前选定的课程可以在学生返

校后，完成选修外校研究生课程的申请报备工作。 



第九条学分认定及成绩转换基本工作流程为：研究生提交申请、

导师签署意见、任课教师签署意见、开课学院审核、研究生院审批。 

第十条研究生回校后应尽早申请办理学分认定及成绩转换手续。

研究生提交申请时需提交的材料包括：（1）《大连海事大学选修外

校研究生课程学分认定及成绩转换申请表》；（2）合作高校出具的

课程成绩单原件（阅后退回）和复印件；（3）申请转换的外校课程

的课程大纲或课程简介；（4）学生派出前审批通过的《大连海事大

学申请选修外校研究生课程审批表》。 

 第十一条 研究生工作秘书负责将研究生的申请材料提交至学

院学位评定分委员会讨论进行学分认定，经研究生院审核通过后，根

据课程学分认定与转换申请表中的审批意见，将转换后的课程信息录

入研究生信息化管理平台。成绩为百分制的，按实际分数登记成绩；

成绩为等级制的，可按等级制登记成绩，等级制成绩转换方法参见附

表。 

 第十二条 凡派出前未办理审批手续、离校前未办理学籍保留手

续或相关手续办理不齐全、回校后未办理相关手续及提交相关材料者，

其在校外修读的课程学分不予认定。 

第四章 附则 

第十三条 本办法由研究生院负责解释，自发布之日起实施。 

  



附表：等级制成绩转换方法 

1.对方成绩以A、B、C、D、E五级记分制，则按照以下标准转换后记载： 

对方高校成绩 A B C D E 

百分制成绩 95 85 75 65 55 

五级制成绩 优秀 良好 中等 及格 不及格 

 

2.对方成绩以A+、A、A-；B+、B、B-；C+、C、C-；D+、D、D-记载，则按照以下

标准转换后记载： 

对方高校成绩 A+ A A- B+ B B- C+ C C- D+ D D- E+ E 

百分制成绩 99 95 90 89 85 80 79 75 70 69 65 60 50 40 

五级制成绩 优秀 良好 中等 及格 不及格 

 

3.对方成绩采用二级制记载，则按照以下标准转换后记载： 

对方高校成绩标准 合格 不合格 

百分制记载 85 50 

二级制记载 良好 不及格 

 

4.以上为通用条款，如遇对方学校有特殊记分标准的，由研究生院、国际交流合

作处及相关学院会商认定。 


